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ПОЛИТИКА
обработки персональных данных
 1. Общие положения
              1.1. Настоящая политика обработки и защиты персональных данных (далее – Политика) определяет цели сбора, правовые основания, условия и способы обработки персональных данных, права и обязанности оператора, субъектов персональных данных, объем и категории обрабатываемых персональных данных и меры их защиты в МДОУ № 30 "Буратино".
              1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку персональных данных в МДОУ № 30 "Буратино"., разрабатываются с учетом положений Политики.
              1.3. Действие Политики распространяется на персональные данные, которые МДОУ № 30 "Буратино" обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.
              1.4. В Политике используются следующие понятия:
              – персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
              – оператор персональных данных (оператор) – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и  (или) осуществляющие обработку персональных данных, определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
              – обработка персональных данных – действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными с использованием и без использования средств автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;
              – автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
              – распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц;
              – предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
              – блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
              – уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
              – обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
              – информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
              – трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
              1.5. МДОУ № 30 "Буратино"– оператор персональных данных – обязано:
              1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не распространять персональные данные и не передавать их третьим лицам без согласия субъекта персональных данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено законодательством.
              1.5.2. Обеспечить субъектам персональных данных, их законным представителям возможность ознакомления с документами и материалами, содержащими их персональные данные, если иное не предусмотрено законодательством.
              1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям юридические последствия отказа предоставить персональные данные.
              1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные данные либо обеспечить их блокирование или удаление.
              1.5.5. Прекратить обработку и уничтожить персональные данные либо обеспечить 
прекращение обработки и уничтожение персональных данных при достижении цели их обработки.
              1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, или иным соглашением между МДОУ № 30 "Буратино" и субъектом персональных данных.
              1.6. МДОУ № 30 "Буратино" вправе:
              1.6.1. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
              1.6.2. Предоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам в случаях, предусмотренных законодательством.
              1.7. Работники, родители (законные представители) воспитанников, иные субъекты персональных данных обязаны:
              1.7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МДОУ № 30 "Буратино" достоверные персональные данные.
              1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них незамедлительно сообщать об этом МДОУ № 30 "Буратино".
              1.8. Субъекты персональных данных вправе:
              1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персональных данных, кроме случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.
              1.8.2. Требовать от МДОУ № 30 "Буратино" уточнить персональные данные, блокировать их или уничтожить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.
              1.8.3. Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим собственную точку зрения.
              1.8.4. Обжаловать действия или бездействие МДОУ № 30 "Буратино" в уполномоченном органе по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.
2. Цели сбора персональных данных
              2.1. Целями сбора персональных данных МДОУ № 30 "Буратино"являются:
              2.1.1. Организация образовательной деятельности по образовательным программам дошкольного образования в соответствии с законодательством и уставом МДОУ № 30 "Буратино".
              2.1.2. Регулирование трудовых отношений с работниками МДОУ № 30 "Буратино".
              2.1.3. Реализация гражданско-правовых договоров, стороной, выгодоприобретателем или получателем которых является субъект персональных данных.
              2.1.4. Обеспечение безопасности.
3. Правовые основания обработки персональных данных
              3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МДОУ № 30 "Буратино" являются устав и нормативные правовые акты,  для исполнения которых и в соответствии с которыми МДОУ № 30 "Буратино" осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
              – Трудовой кодекс, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;
              – Бюджетный кодекс;
              – Налоговый кодекс;
              – Гражданский кодекс;
              – Семейный кодекс;
              – Закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».
              3.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МДОУ № 30 "Буратино" также являются договоры с физическими лицами, заявления (согласия, доверенности)  родителей (законных представителей) воспитанников, согласия на обработку персональных данных.          
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов 
персональных данных
              4.1. МДОУ № 30 "Буратино" обрабатывает персональные данные:
              – работников, в том числе бывших;
              – кандидатов на замещение вакантных должностей;
              – родственников работников, в том числе бывших;
              – воспитанников;
              – родителей (законных представителей) воспитанников;
              – физических лиц по гражданско-правовым договорам;
              – физических лиц, указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) родителей (законных представителей) воспитанников;
              – физических лиц – посетителей МДОУ № 30 "Буратино"
              4.2. Специальные категории персональных данных МДОУ № 30 "Буратино" обрабатывает только на основании и согласно требованиям федеральных законов.
              4.3. Биометрические персональные данные МДОУ № 30 "Буратино" не обрабатывает.
              4.4. МДОУ № 30 "Буратино" обрабатывает персональные данные в объеме, необходимом:
              – для осуществления образовательной деятельности по реализации основных и 
дополнительных образовательных программ, обеспечения безопасности, укрепления здоровья воспитанников, создания благоприятных условий для разностороннего развития личности, в том числе обеспечения отдыха и оздоровления воспитанников;
              – выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых отношениях;
              – выполнения функций и полномочий экономического субъекта при осуществлении бухгалтерского и налогового учета;
              – исполнения сделок и договоров гражданско-правового характера, в которых МДОУ № 30 "Буратино" является стороной, получателем (выгодоприобретателем).
              4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных в МДОУ № 30 "Буратино"соответствуют заявленным целям обработки.
 5. Порядок и условия обработки персональных данных
              5.1. МДОУ № 30 "Буратино" осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.
              5.2. Получение персональных данных:
              5.2.1. Все персональные данные воспитанника МДОУ № 30 "Буратино" получает от его родителей (законных представителей).
              В случае когда субъект персональных данных – физическое лицо, указанное в заявлениях (согласиях, доверенностях) учащихся и родителей (законных представителей) несовершеннолетних учащихся, МДОУ № 30 "Буратино" вправе получить персональные данные такого физического лица от учащихся, их родителей (законных представителей).
              5.3. Обработка персональных данных:
              5.3.1. МДОУ № 30 "Буратино" обрабатывает персональные данные в следующих случаях:
              – субъект персональных данных дал согласие на обработку своих персональных данных;
              – обработка персональных данных необходима для выполнения МДОУ № 30 "Буратино" возложенных на него законодательством функций, полномочий и обязанностей;
              – персональные данные являются общедоступными.
              5.3.2. МДОУ № 30 "Буратино" обрабатывает персональные данные:
              – без использования средств автоматизации;
              – с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах: «1С: Зарплата и кадры».
              5.3.3. МДОУ № 30 "Буратино"  обрабатывает персональные данные в сроки:
              – необходимые для достижения целей обработки персональных данных;
              – определенные законодательством для обработки отдельных видов персональных данных;
              – указанные в согласии субъекта персональных данных.
              5.4. Хранение персональных данных:
              5.4.1. МДОУ № 30 "Буратино" хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения целей их обработки, а документы, содержащие персональные данные, – в течение срока хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков хранения.
              5.4.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.
              5.4.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика безопасности данных средств автоматизации.
              5.4.4. При автоматизированной обработке персональных данных не допускается хранение и размещение документов, содержащих персональные данные, в открытых электронных каталогах (файлообменниках) информационных систем.
              5.5. Прекращение обработки персональных данных:
              5.5.1. Лица, ответственные за обработку персональных данных в МДОУ № 30 "Буратино"прекращают их обрабатывать в следующих случаях:
              – достигнуты цели обработки персональных данных;
              – истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
              – отозвано согласие на обработку персональных данных;
              – обработка персональных данных неправомерна.
              5.6. Передача персональных данных:
              5.6.1. МДОУ № 30 "Буратино" обеспечивает конфиденциальность персональных данных.
              5.6.2. МДОУ № 30 "Буратино" передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:
              – субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
              – передать данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках установленной процедуры.
              5.6.3. МДОУ № 30 "Буратино" не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.
              5.7. МДОУ № 30 "Буратино" принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных, в том числе:
              – издает локальные нормативные акты, регламентирующие обработку персональных данных;
              – назначает ответственного за организацию обработки персональных данных;
              – определяет список лиц, допущенных к обработке персональных данных;
              – знакомит работников, осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных данных.           
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных
              6.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным представителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или незаконно полученных персональных данных МДОУ № 30 "Буратино" актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.
              6.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором, стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных данных.
              6.3. Решение об уничтожении документов (носителей) с персональными данными принимает комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя МДОУ № 30 "Буратино".              
	 6.4. Документы (носители), содержащие персональные данные, уничтожаются по акту о выделении документов к уничтожению. Факт уничтожения персональных данных подтверждается актом об уничтожении документов (носителей), подписанным членами комиссии.
              6.5. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится путем сожжения, дробления (измельчения), химического разложения. Для уничтожения бумажных документов может быть использован шредер.
              6.6. Персональные данные на электронных носителях уничтожаются путем стирания или форматирования носителя.
              6.7. По запросу субъекта персональных данных или его законного представителя МДОУ № 30 "Буратино" сообщает ему информацию об обработке его персональных данных.

image1.emf

—=a

T
M“

i f .
EI i il %iriulii
| i |

! TR Rl
MyHHHHIIaJII:HOB [OIIKOJILHOE oﬁpasOBaTe.nbﬂoe yqpemnelme .N'o 30 «BypaTuno» il
noceJjka qynbman Hepmnrpnncxoro paiioHa it i

4

678981, Peciy6muka Caxa (ny'rua) HepioHrpHHC :tl paﬁon nocenox T-IynbMaH oL I"arapnna 27la
il lren: (8 41147) 0- 120bd tmo@nerungrl edairu (§| (LS R ?I»
t il - !

|| monATHKA ||| i |
LN ERE EVEE! | !
oﬁpaﬁonm NepCOHAILHBIX naHme

1. O0mme mostoKeHHs )
| | | 3} |
1.1. Hactostmas noymTiKa 00pabOTKH H 3| ThI IEPCOHATBHBIX JIaHHBIX (manee —
[TonuTrKa) onperesnseT uenu coopa, IIpaBoBbIe OCHOBaHHS, YCIIOBUS U CII0COOBI 06paboTKH
NepCOHATBHBIX JAHHBIX, IPaBa U 0GA3aHHOCTH OMepaTopa, CyOhEKTOB MEPCOHATBHBIX JaHHBIX,
06beM i KaTeropuH 06pabaThiBaeMbIX IIEPCOHAIBHBIX NaHHBIX W Mepbl X 3auThl B MJIOY Ne 30

"bypatuHo".

1.2. JIoKaIbHBIE HOPMATHBHBIE AKThI M HHBIE IOKYMEHTBI, PerlaMeHTHpYIolHMe 00paboTKy
nepcoHatbHEIX AaHHEX B MJIOV Ne 30 "Bypatuuo”., pa3pabaThiBaioTes C y4ETOM NOJIONEHHH
[ToruTHKH. i -

= 1.3. JleiictBue [TOMMTHKA pacpoCTpaHsAeTcs Ha IIepCOHANBHBIE JaHHbIe, KoTopble MJIOY
No 30 "Byparuno" o6pabaTeIBaeT ¢ HCIOJIL30BaHHEM M Oe3 MCTIOIB30BAHUS CPEJICTB ABTOMATH3AIHA.

1.4. B ITonuTHKE UCTIOIB3YIOTCS CJIEAYIOIIHE MOHATHS:

— NepcoHANbHBIE TaHHBIE — Mo6as HHPOpMAaIKs, OTHOCSILASCS IPAMO MJTH KOCBEHHO K
OMpe/IeIeHHOMY HITH OTpesieiieMoMy (u3HyeckomMy JHILY (CyOBeKTY MepCOHATBHBIX AaHHBIX);

— OlepaTop NepCoHANBHBIX JAHHBIX (OMepaTop) — rocyIapeTBEHHBIH opray,
MYHHLHNATBHBIA OPraH, IOPHIHYECKOE WM GU3HUECKOE JIHIIO, CAMOCTOSTENBHO HIH COBMECTHO €
JPYrUMH JTHIIAMH OPTaHA3YIOMIHE 0 (HIIH) OCYIIECTBISIOMIHME 00paboTKy NepcoHaNIbHbBIX JaHHBIX,
onpeIeNIOmKe 1ei 00pabOTKH NePCOHATBHBIX IAHHBIX, COCTAB MEPCOHATBHEIX JIAHHBIX,
noaIeKamux oopaboTke, NedcTBU (OTIepaluH), COBEpLIAEMbIe C TTEPCOHATBHBIMH JaHHBIMH;

— 00paboTKa nepcoHaNbHBIX JaHHBIX — AeHcTBrE (OIepalts) Uik COBOKYITHOCTD IeHCTBHI
(omepanuit) ¢ MePCOHATBHBIMH JAHHBIMHU C HCTIONMB30BAHHEM M 0€3 HCIIOJIB30BAHHA CPE/ICTB
aBTOMATH3alHH, BKII0Yas cOOp, 3alUch, CHCTEMATH3AllUIO, HAKOIICHHE, XPAHCHHE, YTOYHCHHE -
(0BHOBIIEHHE, M3MEHEHHE), H3BICUCHHE, HCTIONB30BAHKE, Iiepeady (PacipoCcTpaHeHHE, ‘
MpeocTaBIeHue, J0CTyIN), obe3nnunBanue, OJI0KHPOBaHKe, YIAICHHE, YHHUTOXKEHHE,

— aBTOMATH3MpOBaHHas 06paboTKa MePCOHATBHBIX JaHHBIX — 06paboTKa nepcoHaIbHBIX
JAHHBIX ¢ TIOMOIIBIO CPEJICTB BLIYUCIUTEILHON TEXHHUKH]

— pacnpocTpaHeHUe NEPCOHATBHBIX JIAHHBIX — JIEHCTBHS, HanpapjICHHbIC HA PACKPLITHE

NePCOHATBHBIX JAHHBIX HEONIPEIEIEHHOMY KPYT'Y JIHIL
— NIpe/IOCTaBJICHHE MEPCOHATBHBIX JAaHHBIX ~ A€HCTBHS, HAIIPABICHHBIC HA PACKPBITHE

NEPCOHAIIBHBIX JAHHBIX OMPEACICHHOMY JIHILY HITH OIIPC/ICIICHHOMY KPYTY JIHIL,






