














3.4. Комиссия производит отбор носителей персональных данных, подлежащих уничтожению, с указанием оснований для уничтожения.
3.5. На все отобранные к уничтожению материалы составляется акт по форме, приведенной в Приложении № 1 к Порядку. В акте исправления не допускаются. Комиссия проверяет наличие всех материалов, включенных в акт.
3.6. По окончании сверки акт подписывается всеми членами Комиссии и утверждается ответственным за организацию обработки персональных данных.
3.7. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персональную ответственность за правильность и полноту уничтожения перечисленных в акте носителей.
3.8. Уничтожение персональных данных, если это допускается материальным носителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных на материальном носителе.
3.9. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществляется в следующем порядке:
– уничтожение персональных данных, содержащихся на бумажных носителях, осуществляется путем измельчения на мелкие части, исключающие возможность последующего восстановления информации. Измельчение осуществляется с использованием шредера(уничтожителя документов);
– хранящихся на ПЭВМ и (или) на перезаписываемых съемных машинных носителях информации, используемых для хранения информации вне ПЭВМ (флеш-накопителях, внешних жестких дисках, CD-дисках и иных устройствах), производится с использованием штатных средств информационных и операционных систем;
– уничтожение персональных данных, содержащихся на машиночитаемых носителях, которые невозможно уничтожить с помощью штатных средств информационных и операционных систем, производится путем нанесения носителям неустранимого физического повреждения, исключающего возможность их использования, а также восстановления данных, в том числе путем деформирования, нарушения единой целостности носителя.
4. Порядок оформления документов об уничтожении персональных данных
4.1. Об уничтожении носителей, содержащих персональные данные, Комиссия составляет и подписывает акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов 
персональных данных, по форме, приведенной в Приложении № 2 к Порядку.
4.2. Акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, утверждается заведующим МДОУ № 30 "Буратино"
4.3. Акт о выделении документов, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, к уничтожению и акт об уничтожении носителей, содержащих персональные данные субъектов персональных данных, хранятся у ответственного за организацию обработки персональных данных в течение срока хранения, предусмотренного номенклатурой дел, затем акты передаются в архив МДОУ № 30 "Буратино"
5. Порядок обезличивания персональных данных
5.1. В случае невозможности уничтожения персональных данных они подлежат обезличиванию, в том числе для статистических и иных исследовательских целей.
5.2. Способы обезличивания при условии дальнейшей обработки персональных данных:
– замена части данных идентификаторами;
– обобщение, изменение или удаление части данных;
– деление данных на части и обработка в разных информационных системах;
– перемешивание данных.
5.3. Ответственным за обезличивание персональных данных является работник, ответственный за организацию обработки персональных данных.
5.4. Решение о необходимости обезличивания персональных данных и способе обезличивания принимает ответственный за организацию обработки персональных данных.
5.5. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению и нарушению конфиденциальности.
5.6. Обезличенные персональные данные могут обрабатываться с использованием и без использования средств автоматизации.
5.7. При использовании процедуры обезличивания не допускается совместное хранение персональных данных и обезличенных данных.
5.8. В процессе обработки обезличенных данных в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, может производиться деобезличивание. После обработки персональные данные, полученные в результате такого деобезличивания, уничтожаются.
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На основании требований законодательства Российской Федерации о персональных данных и 
локальных нормативных актов МДОУ № 30 "Буратино" комиссия по уничтожению 
персональных данных отобрала к уничтожению носители, содержащие персональные данные:
	№

п/п
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	
Носитель


	
Номер
описи
	

Номер
ед. хр.
по описи


	Количество
ед. хр.
	
Сроки хранения
и номера
статей
по перечню
	Примечание



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Итого: ___ (_______) единиц.
 
Комиссия в составе:
	Ответственный за организацию 

обработки персональных данных
	 
	 __________
	 
	И.Ю.Кривоногова

	Старший воспитатель
	 
	___________
	 
	И.М. Юзенко 

	 Секретарь
	 
	___________
	 
	О.В. Трифонова
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	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	Заведующая МДОУ № 30 "Буратино"

	
	
	_______________
	А.В. Головченко






____________№
дата составления
	
	

	п. Чульман
	 
	

	Об уничтожении персональных данных
	

	 
	 

	
	
	
	


Комиссия по уничтожению персональных данных, созданная на основании приказа заведующей 
МДОУ № 30 "Буратино"от 28.02.2020 № 40 , составила акт о том, что _____________ уничтожила 
нижеперечисленные носители, содержащие персональные данные:             Дата
	Учетный номер 
материального 
носителя, номер 
дела и т. д.
	Заголовок дела
(групповой заголовок
документов)
	Тип носителя 
информации
	Причина уничтожения 
носителя информации; 
стирания/обезличивания 
информации
	Производимая 
операция (стирание, 
уничтожение, 
обезличивание)

	1
	2
	3
	3
	4

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Всего подлежит уничтожению: ___ (__________) носитель(ей).
Правильность произведенных записей в акте проверена. Персональные данные на носителях 
полностью уничтожены.
	Настоящий акт составили:

	Ответственный за организацию 

обработки персональных данных
	 
	 _________
	 
	И.Ю. Кривоногова

	 
	 
	 
	 
	 

	Старший воспитатель
	 
	_________
	 
	И.М. Юзенко

	 
	 
	 
	 
	 

	Секретарь
	 
	_________
	 
	О.В. Трифонова
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IMopsaaok yHHUTOKEHHS H 00€3/IHYNBAHHUSA NMEPCOHAIbHbIX JAHHbIX
1. O6mue moJIoKeHU

1.1. Ilopsanok yHHUTOXEHHS NepcoHATBHBIX AaHHBIX B MJIOY Ne 30 "bypatuno" (nanee — [lopsanox)
yCTaHABJIHBACT CIIOCOOBI YHHUTOKEHUS U 00e3TMYHBAHUS HOCHTENEH, COIep KaIlHX MepcoHaNbHbIe
NaHHble CyObEKTOB MEPCOHATBHBIX JAHHBIX, @ TAKIKE JIUL], YIOJTHOMOUYEHHBIX MTPOBOANTH 3TH MPOLE/Y PHI.

1.2. Hacrosiuuii [lopsinok paspaboran Ha ocHoBe ®enepanbsHoro 3akoHa ot 27.07.2006 Ne 149-d3 «O6
uHpopMaIuy, HHGOPMAITMOHHBIX TEXHOJOTHAX 1 0 3alIUTe HHpOopMaluuy, PeepaJbHOro 3aKOHa OT
27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHalbHBIX JaHHBIXY.

e

2. [IpaBuJia yHHUTOKEHHSI HOCHTeJIeH, COIeP/KAIMX MePCOHATbHbIE JaHHbIe

2.1. YHHYTOXKEHHE HOCUTENIeH, ColepiKallluX MepcoHaIbHbIE JJaHHbIE CYyOBEKTOB MEPCOHANIBHBIX TAHHBIX,
JOJIZKHO COOTBCTCTBOBATE CJICAYHOIIHM IIpaBHJIaM:

— ObITh KOH(’)HHCHHH&J’IBHBIM, HCKJIKOYaA BO3MOKHOCTE MOCJICIYIOIICTO BOCCTAHOBIICHHS

— ohopMIIATHCS IOPUAHYECKH, B YACTHOCTH, AKTOM O BBIACJICHHH K YHUYTOKEHHUIO HOCHTEICH,
COJIEPXKALIMX [EPCOHAIBHBIE JIaHHbIEe CYOBEeKTOB nepcoHaibHbIX JaHHbIX ([Tpunoxenune Ne 1), n aktom 06
YHHUTOXKEHHH HOCHTENICH, COACPIKALINX NIEPCOHAIbHbBIE IaHHBIE CYOBEKTOB NEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX
(ITpunoxenue Ne 2);

— JOJDKHO TPOBOAHUTHLCA KOMHMCCHEH 110 YHHUUYTOKCHHIO IIEPCOHAIIBHBIX TAHHBIX,

— YHHYTOJKEHHUE JIODKHO KacaThes TOJBKO T€X HOCHTENEH, CoAepKalluX IEPCOHAIbHBIE aHHbIE
CcyOBEKTOB IEPCOHANIBHBIX JAHHBIX, KOTOPBIE IOUIEHKAT YHHUTOKEHHIO B CBS3H ¢ HCTEUCHHEM CpOKa
XpaHeHHs, JOCTHKEHUEM LieJiH 0OpabOTKH yKa3aHHBIX MEePCOHANBHBIX AaHHbIX JTHOO yTpaToii
HeOOXOIMMOCTH B MX JIOCTHXKEHHH, HE JIONYCKas CIy4aiiHOro MM MPE/IHAMEPEHHOTIO YHHUTOKCHU
aKTyaJbHBIX HOCHTENEH.

3. [lopsaaok yHHYTOKeHHsI HOCUTeJIei, CoJepKAIHX NepCOHANbHbIC JaHHbIE

3.1. Ilepconasbhbie JaHHbIE CYOBEKTOB IEPCOHANILHBIX JIAHHBIX XPAHATCS HE J0JIbLIE, YEM 3TOro TpedyioT
1esid uX 00paboTKH, U MOUIEHKAT YHHYTOIKEHHIO 110 UCTEYEHUH CPOKA XPaHCHHUS, IOCTHKEHHH LIeNIeH
00paboTKH WK B ClIydae yTpaTbl HEOOXOAHMOCTH B UX JOCTHIKCHHH, & TAKIKE B MHBIX Clly4asX,
yeranoBieHHbIX PenepanbHbiM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcoHalibHbIX JaHHBIX».

3.2. Hocurenu, cozepikainne nepcoHalbHbIe JaHHbIC CyObEKTOB EPCOHAIBHBIX JJAHHBIX, YHHUYTOKAIOTCS
KOMMCCHEH 110 YHHUTOKEHHIO TIePCOHABHBIX TaHHBIX, YTBEPXKIACHHOH mpukazom aupekropa MJIOY Ne 30
"Byparuno" (nanee — Komuccus).

3.3. Hocurenu, cozepikanie nepcoHaibHble JaHHbIe CyOBEKTOB I€PCOHAIBHBIX JaHHbIX, YHHYTOKAIOTCS
Komuccueii B cpokH, ycTaHoBlneHHbIe ®eepatbHbM 3akoHOM 0T 27.07.2006 Ne 152-P3 «O
HEePCOHAIBHBIX JITAHHBIX).







 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 




                           

